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Radomsko, dn, 12.09.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1) Zespét Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 w Radomsku zaprasza potencjalnych
Wykonawcéw/Dostawcéw do ztozenia ofert na zadanie pn.:

Koordynacja projektu unijnego pn.:”Podnoszenie kwalifikacji - sukces na rynku pracy!”

2) Zamoéwienie jest realizowane na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09. 2019 r,
Prawo zaméwien publicznych.

3) Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia, umozliwiajgcy ztozenie ofert

Realizacja ustugi polegajacej na koordynowaniu projektu: "Podnoszenie kwalifikacji — sukces
na rynku pracy!” o numerze FELD.08.08-12.00-0060/24 wspotfinansowanego ze érodkéw
Europejski Fundusz Spoteczny Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie
dla tédzkiego 2021- 2027 w okresie jego realizacji oraz obstuga kontroli w okresie 12
miesiecy od zakoriczenia realizacji projektu.

Obowiqzki Wykonawcy przy realizacji projektu

a. Scista wspétpracy z Zamawiajgcym w zakresie realizacji projektu.

b. Koordynowanie projektu, nadzér nad realizacja projektu zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym i przepisami unijnymi oraz
wytycznymi.

€. Wspdtpracaz Instytucjg Zarzadzajgca oraz innymi instytucjami, w szczegélnosci
utrzymywania statych kontaktéw z opiekunem projektu, informowanie na biezgco o
wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie
wszystkich wymaganych dokumentéw i informaciji, przestrzeganie obowigzkdw i
zaleceri wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standarddéw oraz wszystkich
obowigzujacych dokumentéw.

d. Wyznaczenia minimum jednej osoby do realizacji zadan przewidzianych w niniejszej
umowie.

e. Odpowiadania na pytania i watpliwosci Zleceniodawcy dotyczace konkursu i
projektu.

f. Sporzadzenia wnioskéw o ptatnos¢ oraz dokumentdéw z nimi zwigzanych
wymaganych umowg o dofinansowanie i wytycznymi w terminach okreslonych w
umowie o dofinansowanie na podstawie informacji i dokumentéw przekazanych
przez Zamawiajgcego.

8. Catkowitego rozliczenia finansowego i rzeczowego wzgledem Instytucji Zarzadzajacej
po zakoriczeniu realizacji projektu.

h. Sporzadzania wszelkich dokumentéw, zestawier, wyjasnier, etc, na zgdanie Instytucji
Zarzadzajacej i innych instytucji, o ile takie zadanie jest oparte o Wytyczne lub
umowe o dofinansowanie.

i.  Sporzadzenia i aktualizowanie dokumentaciji niezbednej do realizacji projektu,
wymaganej przez wytyczne i/lub umowe i/lub wniosek o dofinansowanie, w tym
regulaminéw, formularzy zgtoszeniowych.
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Biezacy monitoring postgpu rzeczowego i finansowego projektu, analiza ryzyka i
podejmowanie dziatan majacych na celu wyeliminowanie wszelkich
nieprawidtowosci

Kontrola wydatkowania srodkdéw, i ma prawo zakwestionowaé ponoszone wydatki
jezeli sg one niezgodne z Projektem bad: wytycznymi. .

Przygotowanie projektu do kontroli, poza dokumentacjg ksiggowg, na podstawie listy
dokumentéw przestanych wczesniej przez instytucje zarzgdzajacg lub inne instytucje.

Udzielania wyjasnier w sprawie prowadzenia dokumentag;ji ksiegowej projektu przez
Wyznaczonego pracownika Wykonawcy - ksiegowa.

Delegowanie minimum jednego pracownika na okres kontroli, celem sktadania przez
niego wyjasnieri w zakresie kontrolowanego projektu.

Udostepnienia bez dodatkowych optat systemu do zarzadzania projektami Asystent
EFS.

Prowadzenie procesu kontroli az do uzyskania zaleceri pokontrolnych.

Przygotowanie rekomendacji dotyczacych przygotowania odpowiedzi do zaleceri
pokontrolnych.

Przygotowywanie wspdlnie z Zamawiajacym zmian do wniosku o dofinansowanie
realizacja procesu zmian do momentu aktualizacji wniosku o dofinansowanie w tym
naniesienie zmian na dokumentacje, odpowiadanie na pytania i watpliwosci
Instytucji Zarzadzajacej etc..

Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej personelu projektu, w tym
sprawdzanie poprawnosci form zatrudnienia, przygotowania wymaganych
wytycznymi regulamindw, sprawdzanie poprawnogci dokumentowania czasu pracy.

Przekazania Zamawiajagcemu kompletu dokumentacji zZwigzanej z realizacjg projektu
po koricowym rozliczeniu projektu.

4) Warunki udziatu w postepowaniu:

a.

Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym z wnioskodawcg w rozumieniu
zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.,
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw w zakresie
szkolnictwa zawodowego

Wykonawca musi posiada¢ siedzibe na terenie woj. tédzkiego

5) Kryteria oceny oferty oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegélnych kryteriéw oceny oferty i opis sposobu Przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty.

Przy wyborze Oferenta beda brane pod uwage nastgpujace kryteria:

a.

Doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym charakterze - 20% wartosci oceny
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b. Cena zarzadzania projektem wykazana z Ofercie w postaci podania wartosci procentu
kosztéw posrednich Przyznanego dofinansowania — 80% wartoéci oceny

C. Zasady wyliczenia punktéw

(wartos¢ kryterium/wartoé¢ kryterium z oferty najkorzystniejszej x 20 (w przypadku
podpunktu a) + wartoé¢ kryterium/warto¢ kryterium z ofert najkorzystniejszej x 80
(w przypadku podpunktu b)

Max. liczba punktéw do zdobycia wynosi 100.

W przypadku uzyskania przez Oferentéw jednakowej liczby punktéw o wyborze
decydowaé bedzie data i godzina wptywu oferty.

6) Oferty sktadane przez potencjalnych Oferentéw.

W przypadku zainteresowania realizacjg ww. zadania, zapraszamy do ztozenia oferty na zatgczonym
druku ,,OFERTA” oraz wypetnienia dokumentéw wymienionych ponizej.

Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skfadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

6.1.) osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 w Radomsku ul.
BrzeZznicka 20 w zamknietej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
opisanej nazwa zadania i informacja , oferta, nie otwierac przed dniem otwarcia ofert”:,

6.2.) przesta¢ na adres: Zespot Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 w Radomsku ul. Brzeznicka 20
W zamknietej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie opisanej nazwa
zadania i informacija »oferta”, nie otwiera¢ przed dniem otwarcia ofert”,

6.3) w wersji elektronicznej na adres e-mail: Zspl@radomsko.edu.pl z informacja ,,oferta, nie
ujawnia¢ przed dniem otwarcia ofert” w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 19.09.2025 do
godz. 15.00

Uwaga: W przypadku ztozenia oferty w wersji elektronicznej decyduje data wysfania, w przypadku
wersji papierowej decyduje data wptywu oferty do Szkofy . Oferty otrzymane po terminie sktadania
ofert zostanq zwrécone Wykonawcom/Dostawcom..

Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:
a) -wypetniony i podpisany druk ,,OFERTA”;

b) - pethomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub inny stosowny dokument — jezeli
zostato ustanowione badz do reprezentowania Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
0 zaméwienie przedtozonezawiera¢

c) pisemne oéwiadczenie o nie zaleganiu z ptatnosciami na rzecz podmiotéw publiczno-
prywatnych, ani wobec innych podmiotéw;

d) oswiadczenia o posiadaniu potencjatu (prawnego, organizacyjnego i merytorycznego) do
realizacji proponowanych dziatan,

e) zawiera¢ pisemne oswiadczenie, iz potencjalny Oferent nie podlega wykluczeniu z mozliwogci
ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:
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® Ze wobec podmiotu nie orzeczono zakazu dostepu do érodkéw funduszy
europejskich na podstawie art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym whrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz art. 9 ustawy z dnia 28
paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary

® otrzymania wsparcia wynikajacego z natozonych sankcji zwigzanych z
przeciwdziataniem wspieraniu agresji na Ukraine

® nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne w ZUS

® nie zalega z optacaniem podatkéw

przypadku sktadania oferty w wers;ji elektronicznej dokumenty musza by¢ podpisane elektronicznie
(kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym).

7) Wszelkie zapytania moga by¢ sktadane przez Wykonawcéw/Dostawcéw wytacznie na drodze
pisemnej (osobiscie, poczty, e - mailem, faksem) z dopiskiem ,Zapytanie do zadania p.n Koordynacja
projektu unijnego pn.:"Podnoszenie kwalifikacji - sukces na rynku pracy!””, (przy €zym mogg one
wptyngé do Zamawiajacego do potowy okresu Wyznaczonego na sktadanie ofert), co zobowigzuje
Zamawiajgcego  do opublikowania zapytan na stronie internetowej 2 jednoczesnym

9.) Zamawiajacy przewiduje/nie-przewiduje’ przewiduje mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania.

10) Dopuszcza sie/ nie—dopuszcza* si¢ negocjowanie (dialogowanie) zaproponowanych przez
Wykonawcéw elementéw ofert ze szczegélnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania Wykonawcéw. Zasada negocjowania dotyczy wszystkich waznych ofert
Wykonawcéw, ktére zostaty ztozone do niniejszego zadania. :
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*niepotrzebne skregli¢



